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Mit der Natur fur den Menschen — seit mehr als 185 Jahren.

Sicherheitsunterweisung Fahrzeuge
(Grundlage DKfzRL vom 24.10.2016)

Umgang mit den Fahrzeugen
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Unsere Fahrzeuge

« 2VW Caddy - 7-Sitzer; Erdgas (EW-HS 101-102)
4 VW T6 Bus — 8-Sitzer; Diesel (EW-HS 104-107)
1 Nissan 200 EVALIA — 7-Sitzer (BAR-KW 43E), 2-Sitzer (Bar-KW 58E)
1 Renault Zoe — 5 Sitzer (Bar- KW 16E)
Anhanger 1 -0,5tim FBG
2 — 1,2 t Waldcampus Parkdeck
1 — 3,5 t Waldcampus Parkdeck

Inhalt aller Fahrzeuge:

Verbandsmaterial+ Warndreieck

Warnwesten entsprechend Sitzanzahl
ReilRfeste Sacke fur verschmutze Gegenstande
Kehrblech und Handfeger

In den Caddys Feuerldscher (Gastank)

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 3
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Unsere Fahrzeuge

» Sitzheizung, beheiztes Lenkrad
« Schiebeturen,

 LED-Scheinwerfer, Nebelscheinwerfer, Licht-
und Regensensor

» Airbags, Seiten- und Kopfairbags

* Audiosystem mit Ruckfahrkamera,
Tempomat, Klimaautomatik

. Eeichweite ca. 220 Km unter 0°Celsius 150
m

» kleine und grof3e Anhanger

« Standorte zu erfragen in der Abteilung
Liegenschafts- und
Umweltmanagement

» Kompatibel mit Bussen und Caddys

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 4
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Unsere Fahrzeuge

« Umzugshelfer 2-Sitzer
 Sitzheizung, beheiztes Lenkrad

« LED-Scheinwerfer, Nebelscheinwerfer,
Licht- und Regensensor

» Audiosystem mit Ruckfahrkamera,
Tempomat, Klimaautomatik

* Reichweite ca. 220 Km unter 0°Celsius
150 Km

 Renault Zoe
« Tempomat, Klimaautomatik
* Reichweite ca. 395 Km

e Standort Michaelis Stral3e,
Eberswalde

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 5
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Unsere Fahrzeuge

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

Mudigkeitserkennung
Spurwechselassistenz
Automatische Distanzregelung
Automatischer Allradantrieb
Start-Stopp-Automatik

EW-HS 104 - 107

Start-Stopp-Automatik
Berganfahrassistent
Mudigkeitserkennung
Spurhalteassistent
Parkassistent
Fernlichtassistent
Abbiegelicht

EW-HS 101- 102

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 6
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Vorrausetzungen

 Gultiger Arbeitsvertrag mit der HNEE

« der Abt. LUM ist vor Fahrtantritt der gultige Fuhrerschein und
Personalausweis vorzulegen

Test never Personalausweis
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Verfahrensweise

1. Aufrufen EMMA+-Kalender im Hochschulportal =
Fuhrparkverwaltung

2. Gewunschtes Datum anklicken = Hinzufugen =>»
Eingabemaske vollstandig ausfullen

3. Ein unterschriebener und vollstandig ausgeflllter Fahrauftrag
pro Fahrzeug zur Poststelle spatestens 14 Tage vorher

4. Bestatigung durch die Poststelle erhalten sie per Email

5. Terminvereinbarung zur Abholung Fahrzeugmappe mit
Poststelle

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 8
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Verfahrensweise — Wie bekomme ich ein Fahrzeug?

 Wo finde Ich was ?

www.hnee.de - Hochschule - Verwaltung - Liegenschafts- und

Umweltmanagement - Poststelle/ Fuhrpark - Antrag

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 9
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Verfahrensweise_Fahrauftrag

Antrag Dienstfahrzeug & Fahrauftrag HNE

Die HNEE winsche guse Fabrt \s,g) erswalde
1. Krafttahrzeugiihrer*in (Name, Vomame) DienstisleforyHausrul Handynummer
weitere Kraftfahrzeugfihrer'in (Name, Vomame) DienstielefonHausrul Handynummer
Fahriziel (Anschri) , und Fahrisrecke

Fahreraubeis gt vor Belehrung' iegt vor

Landesbediensteie'r bow. Mitarbeiter'in HNEE®
Iweck - Allgemeine Informationen

Fachbereich | Abteiung:

SHK/WHK- Vertrag liegt vor

Verantwortiche'r Mitarbeiter*in (Name, Vomame):

Exkursionen Drittmittel, Ve dere diensti
‘Studengang.
Dritmitieinummer, Projekname
(A) Pl (D) Verwaltung, andere
deenstiiches Interessen
ety ] rags e
ety ertmg cnligy aligy
Anhanger bendligt: Grobe: Berechtigung Filhrerschein:
sonstige Bemerkungen
Abholung® am (Tag, Unrzeit) Rilckgabe am (Tag, Unrzeit)
Tage insgesamt: AnzahiderNutzerin.
stehen zur
Kontierung
Betrag. Kostensiele:
Genehmigung ! Unterschnften
(Der 14 Tage
1 1
Datum _ Antragsteller'n Datum _ MV / Projekisitung Datum _ Detan'in

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde
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Am Tag der Abholung Standort Autodienst Marx

« Papiere nach Terminvereinbarung aus Poststelle abholen

« Mit Papieren und Fahrauftrag zu Autodienst Marx ¢

@ Autodienst marx GmbH

= Mo-Fr 07.00 - 18.00 Uhr ) |
- Sa 09.00 - 12.00 Uhr
» Schlussel und Fahrzeug abholen

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 11
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Am Tag der Abholung Standort Waldcampus

Safecode durch Poststelle

Schlussel fur Fahrradraum
im Dekanat abholen

Fahrzeugmappe aus
Tresor holen

Gilt nur fur EW-HS 101
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Vor Fahrtanritt

© Can Stock Photo

k16871488 www.fotosearch.com

 das Dienstkraftfahrzeug ist auf verkehrssicheren und
betriebsfahigen Zustand zu prufen

* Wenn maoglich Mangel beheben (Reifendruck, Flussigkeiten nachfullen
etc.)

« Unverzugliches Melden und Vermerken von festgestellten Schaden oder
Mangeln auf dem Beiblatt

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 13
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Abteilung Liegenst haften und Umweltrn anagement Hochschule
fiir nachhaltige Entwicklung
Eberswalde
CHECKLISTE
FAHRZEUGUBERNAHME

Was ist mitzubringen?
O Fihrerschein

[ Fahrauftrag

O Personalausweis

[ Fahrzeugmappe mit:
O Fahrtenbuch
O Tankkarte
O Fahrzeugpapiere

Uberpriifung des Fahrzeuges

[ Kratzer oder Dellen
[ Reifen inkl Profil

O Auslaufende Flussigkeiten?

[ Gurte intakt

O Bremsen funktionsfahig?
[ Lichtanlage funktionsfahig?
Ubergabe des Fahrzeugs
Ort der Abgabe:

Zeitpunkt der Abgabe:

Tankregelung:

[J Erste Hilfe Kasten
[ Restl. Notfallausstattung

[ Fullstand des Tanks ist:
O Vall O Leer

[ Flassigkeiten leer?

O Kilometerstand Uberprafen

O vall [ Halbvoll
[ Leer

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

W)

W

Ahteilung Liegenschaften und Umweltm anagement Hochschule
fiir nachhaltige Entwicklung
Eberswalde
——

o §

bl

T L
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FAHRZEUG KONTROLLE

NA?! An alles
gedacht?

—
 \Verbandskasten und
Warndreieck vorhanden?
 Fur alle Insassen

Warnwesten dabei?

.I‘ /?FX+CA

' Trio -

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

18P / /f
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Verhalten im Dienstkraftfahrzeug

» Kein Alkohol oder andere bewusstseinsverandernde Substanzen
wahrend der Fahrt und innerhalb angemessener Zeit vor Fahrtantritt

« Das Rauchen in den Dienstkraftfahrzeugen ist untersagt

 Das Telefonieren wahrend der Fahrt ist nur mittels einer
Freisprecheinrichtung zulassig.

k37756869 fotosearch © Can Stock Photo

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 16
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Transport von Tieren

« Das Mitfuhren von Tieren ist aus Grunden der Sicherheit und der
Hygiene nicht gestattet.

= Dies gilt auch fur Gebrauchshunde und erlegtes Wild

Mitfuhren
von Tieren
verboten

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 17
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Mithahme von Kindern

« Das Mitnenhmen von Kindern ist grundsatzlich nicht gestattet =

kein dienstliches Interesse = es wird keine Haftung tbernommen

 Studium » Campus & Leben » Familienfreundliche Hochschule =

Bietet Moglichkeiten und Unterstutz durch Hilfsangebote

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 18
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Wahrend der Fahrt

* Der Fahrer ist grundsatzlich verantwortlich fur die Einhaltung der
Verhaltensregeln

» Der Fahrer hat dementsprechend die Weisungsbefugnis
gegenuber den Mitfahrenden

« Bei Zuwiderhandlung darf in Absprache mit den Verantwortlichen
generell oder dem Zuwiderhandelnden die Weiterfahrt verwehrt
werden

» Ordnungswidrigkeiten sind grundsatzlich selbst zutragen

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 19
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Heimfahrt mit Dienstkraftfahrzeugen

« Dem Kraftfahrzeugfuhrer ist es grundsatzlich nicht gestattet,
das Dienstkraftfahrzeug mit nach Hause zu nehmen.

« Das Dienstkraftfahrzeug ist immer bei Autodienst Marx oder
wahrend der Schliel3zeiten auf dem Stadtcampus abzustellen

» AuRerhalb der Offnungszeiten ist bei der Abteilung LUM der
Schlussel fur das Haupttor gegen Unterschrift abzuholen

« Tor nach dem Abstellen des Dienstkraftfahrzeuges wieder
ordnungsgemal verschliel3en

« Ausnahmen sind vom Dienststellenleiter zu genehmigen und
im Fahrauftrag zu vermerken.

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 20
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Verhalten bei Unfallen

« Unfallstelle sichern !l
1. Warnblickanlage einschalten
2. Warnwesten anlegen

3. Warndreieck — aul3erhalb geschlossener
Ortschaften und Autobahn
100 m vor der Unfallstelle

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde
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Verhalten bei Unfallen

Die Rettungskette

Rettungs-
Sofort- . . . Dienst
MaBnahme

Kontrolle der
Vitalfunktionen:
- Bewusstsein

- Atmung

- Kreislauf

[ o )

|
"'_1.
Unterweisungshilfe Erste Hilfe 2010 1 .'i!J
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Verhalten bei Unfallen N

Notruf absetzten

WO ist es passiert?
WAS ist passiert?
WIE viele Verletzte/Betroffene?
WELCHE Art von Verletzung?
WARTEN auf Rickfragen!

Polizei ist immer zu benachrichtigen !!

= Anzeigennummer erfragen

Kein Schuldanerkenntnis abgeben !!

Angaben und ggf. Auffalligkeiten beteiligter Personen und Zeugen
notieren

Verantwortliche Dienststelle unverzuglich informieren

Nach Ruckkehr Unfallmeldung mit verantwortlicher Dienststelle
ausfullen

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 23
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Dokumentation_Fahrtenbuch

* Dienstfahrzeug-Nutzer*innen sind verpflichtet das Fahrtenbuch vor und nach
der Dienstfahrt entsprechend der jeweiligen Abfahrtszeit und des -orts
auszufullen.

‘ Mit: Datum; Uhrzeit; Zweck der Fahrt; Fahrstrecke; Km-Stand,
gefahrene Kilometer; Fachbereich (Drittmittel unter Sonst. mit Nummer);
Name in DRUCKSCHRIFT; Unterschrift

* Mitzufuhren sind:
Fahrauftrag, Fahrtenbuch

FUhrerschein

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 24



4.’)) 17.03.2022

Bochcchiils Abteilung Liegenschafts- und

i . " Umweltmanagement
fiir nachhaltige Entwicklung liegenschaftsmanagement@hnee.de
Eberswalde

Belehrung — Fahrzeugpflege

» Sauber und Besenrein abzugeben mit neuen Tankkarten auch Waschen

» Kontrolle von Schmierstoffen, Lampen, Reifendruck und ggf. das

Nachfullen fehlender Verbrauchsmaterialien

* Tank 2 voll

k13548277 fotosearch

€ Can Stock Pholo

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 25
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Ruckgabe

» Ruckgabe der HNEE-Busse und Fahrzeugmappe
» KFZ samt Schlussel verbleibt beim Autodienst Marx

» Abgabe der Fahrzeugmappe zusammen mit dem Fahrauftrag
inklusive Tankquittungen in der Poststelle

« Bei Ankunft auRerhalb der Offnungszeiten
» SchlUssel in dafur vorgesehenen Briefkasten bei Marx

» Fahrzeugmappe bei Haus 3 in den roten Briefkastenschlitz in der Tur
neben der Werkstatt

« Busse durfen nicht ins Parkdeck Waldcampus !!!
Parkdeckhohe 1,95 m —~ Bushohe min. 1,95 m

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 26
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Ruckgabe

» Ruckgabe EW-HS 101

= Alle Belege aus der Fahrzeugmappe nehmen und per Hauspost an
Poststelle

» Fahrzeugmappe inklusive Schlussel wieder in Safe
= Schlussel Fahrradabstellraum zuruck ins Dekanat

» Schaden oder Mangel unverzuglich an LUM melden

« Busse durfen nicht ins Parkdeck Waldcampus !!!

Parkdeckhohe 1,95 m <~ Bushohe min. 1,95 m

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 27
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Zusammenfassung

* Vor der Fahrt:

= Alle erforderlichen Dokumente und Formulare entsprechend
ausgefullt in Poststelle

= Termin fur Abholung mit Poststelle vereinbaren

Vor Fahrtantritt:

» Fahrzeug mittels Checkliste auf Verkehrssicherheit prifen

Wahrend der Fahrt:

= Verhaltensregeln beachten und durchsetzen

Nach der Fahrt:

= Fahrtenbuch korrekt ausfullen

» Fahrzeug ordnungsgemal} ubergeben

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 28
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Belehrung — Fahrt ohne Genehmigung und Belehrung

© Can Stock Photo

» keine Fahrt ohne Anordnung bzw. Genehmigung der
Fahrdienstleitung

* Dritte sind ubers Land mitversichert
« Uberlassung des Dienstkraftfahrzeuges an Dritte nur im Notfall

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 29
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Verstofle

* Bei Verstolden gegen diese Belehrung ist mit einer
entsprechenden Konsequenz zu rechnen.

» Sperrfristen bis hin zum ganzlichen Verbot des
Fuhrens von Dienstkraftfahrzeugen der HNEE

» Kostenumlage bei grob fahrlassig oder
vorsatzlich herbeigefihrten Schaden

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde Seite 30
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BARshare

ws v
Renault ZOE Z.E. 50 EXPERIENCE e
- u@_j == N

So funktioniert der Nissan E-NV 200 EVAUA
Download Autabiografic PDF

Fur Ihren Umzug, grofere Transporte oder die

So =
Renault ZDE ZE. 50 EXPERIENCE
Download Autobiografie POF

Fahrt zum Baumarkt

0,10 € pro km

" Sitzplatze Laderaum
Ausstattung Sitzplatze Laderaum 2,90 € pto Stunde
8 o & Reichweite: 220 km - Q a i ’
NRIEEE. e & 8 8 8 I Egn

mmm m

g @md®®

Ausstattung Sitzplatze Laderaum

s g, @ 4 4 4 D@D M

. @ 4 4 8 mwa@e
» Standorte: =t

» Renault Zoe — Michaelisstralde
= Nissan Evalia 7-Sitzer — Stadtcampus
= Nissan Evalia 2-Sitzer - Waldsolarheim Umzugshelfer
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BARshare - Nissan eNV200 - Ausstattung

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - Schicklerstral’e 5 - 16225 Eberswalde 32
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BARshare - Nissan eNV200 - Ausstattung

. «\ 3N Die beiden
A *r Ty | b hinteren Sitze
- - kdnnen bei
/ Bedarf zur
Seite
Ladekabeltasche geklappt
mit Ladekabel Erste-Hilfe-Set werden
nur Rechter Ladeanschluss
33
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BARshare App

BARsharef‘

Passwort

REGISTRIEREN

9 73% )

EE
G

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

16:58 19 71% )

Q_ Fahrzeug buchen

Hochschule
fiir nachhaltige Entwicklung

] . Ll

Hochschule fiir
Nachhaltige Entwicklung
Eberswalde (HNEE)

JETZT BUCHEN

Verfligbar
BAR-LK 81E | Renault ZOE

© 581,0 km entfernt
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all = 16:58 9 71%mm)
£ Zuriick

= Barnimer Energiebetelllgemgse

Renault ZOE Dienstlich ~
Mo. 20. Mai Mo. 20. Mai
17:00 21:00

Ladestand INEO

Bei Riickgabe mind. 100% oder Verbindung
mit Ladestation

Standort KARTE

Jetzt buchen

il 7 17:01

X

49 69%mm)

ABHOLUNG
Montag, 20. Mai, 17:15

RUCKGABE
Montag, 20. Mai, 19:15

GEPLANTE STRECKE

Dienstlich

17.03.2022

Abteilung Liegenschafts- und
Umweltmanagement
liegenschaftsmanagement@hnee.de

w7 16:59

£ Zuriick

9 70 % mm )

Starten

Am Fahrzeug angekommen, schieben
Sie den Regler von links nach rechts. Das
Fahrzeug wird geoffnet und lhre
Buchung beginnt.

° Fahrzeug éffnen )
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Kreisverwaltung LK Barnim
Parkhaus Pfeilstraf’e/ Ecke Goethestrafle

Brunnenstraie Anzahl: 2

Chorin Anzahl: 2
Parkplatz, Kloster Chorin

| CHORIN |
4 sm f
L]

/.
o

Britz Anzahl: 1
Eberswalder Str.94

Bernau Anzahl: 2
Jahnstraie 45

Oderberg Anzahl: 2

Hermann-Seidel-Strafle 63

altung Bamim,

Biesenthal Anzaht: 1

Am Markt 1
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Mit der Natur fur den Menschen — seit mehr als 185 Jahren.

Vielen Dank fur lhre

Aufmerksamkeit

Hochschule fiir nachhaltige Entwicklung Eberswalde - SchicklerstralRe 5 - 16225 Eberswalde www.hnee.de



