
Abteilung Liegenschaften und Umweltmanagement  

 

CHECKLISTE  
FAHRZEUGÜBERNAHME 
 

Was ist mitzubringen? 

☐ Führerschein  ☐ Personalausweis  

☐ Fahrauftrag    ☐ Fahrzeugmappe mit:  
☐ Fahrtenbuch  
☐ Tankkarte 
☐ Fahrzeugpapiere  

Überprüfung des Fahrzeuges 

☐ Kratzer oder Dellen  ☐ Erste Hilfe Kasten 

☐ Reifen inkl Profil  ☐ Restl. Notfallausstattung 

☐ Auslaufende Flüssigkeiten? ☐ Füllstand des Tanks ist: 
☐ Voll ☐ Leer 

☐ Gurte intakt   ☐ Flüssigkeiten leer? 

☐ Bremsen funktionsfähig? ☐ Kilometerstand überprüfen 

☐ Lichtanlage funktionsfähig? 

Übergabe des Fahrzeugs 

Ort der Abgabe:  ______________________ 

Zeitpunkt der Abgabe:  ______________________ 

Tankregelung:   ☐ Voll  ☐ Halbvoll
    ☐ Leer 
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